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DASAR HUKUM : KETERKAITAN : ot A
1. Reglement of Rechtsvordering (RV). SOP Kepaniteraan Perdata
2. Undang-Undang Nomor 48 tahun 2009 tentang Kekuasaan
Kehakiman.
3. Undang-Undang Nomor 49 tahun 2009 tentang Perubahan PERINGATAN/CATATAN :
Kedua atas Undang-Undang Nomor 2 tahun 1986 tentang
by Jika SOP ini tidak dilaksanakan maka pelayanan pendaftaran Putu
4. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 3 Tahun . . . anan RS FLtung
Arbitrase tidak dapat dilaksanak k.
2009 Tentang Perubahan Kedua Atas Undang-Undang rotirasertoak dapabllaisanakan dengan bk
Nomor 14 Tahun 1985 Tentang Mahkamah Agung
5. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 30 Tahun 1999
tentang Arbitrase dan Alternatif Penyelesaian Sengketa. KUALIFIKASI PELAKSANA :
6. Surat Keputusan Ketua Mahkamah Agung Nomor :
026/KMA/SK/11/2012 tentang Standar Pelayanan Peradilan |1. Strata 3
7. Buku II tentang Pedoman Pelaksanaan Tugas dan |2+ Strata2
Administrasi Peradilan 3. Strata 1 g
) 4. SMU Sederajat
8. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negera dan
Reformasi Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012 tentang
Pedoman Penyusunan standar Operasional Prosedur | PERALATAN/PERLENGKAPAN :
Administrasi Pemerintahan.
9. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negera dan | 1. Alat Tulis Kantor (ATK)
Reformasi Birokrasi Nomor 15 Tahun 2014 tentang | 2. Komputer
Pedoman Standar Pelayanan. 3. Printer
10. Surat Keputusan Direktur Jenderal Badan Peradilan Umum | 4. Dokumen Pendukung

Nomor 77/DJU/SK/HM02.3/2/2018 tentang Pedoman
Standar Pelayanan terpadu Satu Pintu (PTSP) pada
Pengadilan Tinggi dan Pengadilan Negeri Jo. Surat
Keputusan Direktur Jenderal Badan Peradilan Umum
Nomor 3239/DJU/SK/HM02.3/11/2019 tentang Perubahan
Surat Keputusan Direktur Jenderal Badan Peradilan Umum
Nomor 77/DJU/SK/HMO02.3/2/2018 tentang Pedoman
Standar Pelayanan terpadu Satu Pintu (PTSP) pada
Pengadilan Tinggi dan Pengadilan Negeri.

PENCATATAN DAN PENDATAAN :

Peralatan komputer dan buku register pendaftaran Putusan Arbitrase




PAELAKSANA MUTU BAKU
NO. AKTIVITAS PETUGAS e PANMUD | .o PERSYARATAN/ | .. iy KET
PTSP e HUKUM RA | PERLENGKAPAN -
1 | Menerima Surat - Surat permohonan 1Jam |Surat 1
Permohonan Pendaftaran dan dokumen Permohonan
< ¢ e kelengkapannya pendaftaran
- Putusan arbitrase sesuai dengan
Tidak nasional checklist
- Surat kuasa
- Checklist
2 | Meneliti berkas permohonan y - Surat permohonan 1Jam |Surat
pendaftaran Putusan \ dan dokumen Permohonan
Arbitrase berdasarkan Pasal kelengkapannya Pendaftaran
4 dan 5 UU Nomor 30 / - Putusan Arbitrase Putusan
Tahun 1999 - Surat kuasa Arbitrase
Ya - Checklist lengkap
- Buku register
pendaftaran
3 | Memungut dan menyetor - Surat Permohonan 1Jam |Tanda terima
Penerimaan Negara Bukan Ej Pendaftaran pemungutan
Pajak (PNBP) Putusan Arbitrase PNBP
lengkap
- Tanda terima
pemungutan PNBP
4 | Menyerahkan tanda bukti Bukti Pembayaran 1Jam |- Bukti
pembayaran untuk Pembayaran
selanjutnya dicatat di dalam Ej - Catatan pada
buku register dan lembar asli
membubuhkan catatan pada dan salinan
lembar asli putusan dan putusan
salinan putusan arbritase arbritase
5 - Akta Pendaftaran 1Jam |Akta
Menandatangani Akta Sudah Diparaf pendaftaran
Pendaftaran Putusan Ej Panmud telah
Arbitrase Setelah Diparaf - Salinan Putusan ditandangani
Panmud Arbitrase
6 | Menyerahkan Akta Akta Pendaftaran 1Jam |Tanda terima
Pendaftaran dan Putusan Putusan Arbitrase dan penyerahan
Arbitrase tersebut kepada asli Putusan Arbitrase Akta
Pemohon Pendaftaran
7 | Menerima tanda terima Akta - Tanda terima dan 1Jam |Putusan
Pendaftaran Putusan berkas pendaftaran arbitrase sudah
Arbitrase - Ekspedisi terdaftar dan
ditandatangani
8 |Berkas Pendaftaran Putusan JE Berkas Pendaftaran 1Jam |Berkas
Arbitrase diarsipkan Putusan Arbitrase Pendaftaran
Putusan
Arbitrase
terarsipkan

PENJELASAN PADA KOLOM KETERANGAN
Tenggang waktu pendaftaran 30 hari sejak diputuskan oleh BANI
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